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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OL79780  

Delodajalec: MŠO: 2059649000 šifra SKD: 70.220  Drugo podjetniško in poslovno 
svetovanje 

OBMOČNA RAZVOJNA AGENCIJA KRASA IN BRKINOV d.o.o.
Partizanska cesta 4 
6210 SEŽANA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5548  SEŽANA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  KOORDINATOR TURISTIČNEGA CENTRA - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  KOORDINACIJA DELA IN SKRB ZA USPEŠNO DELOVANJE ENOTE, 
VZPOSTAVITEV IN SKRB ZA DELOVANJE TRGOVINE Z LOKALNIMI IZDELKI, SKRB ZA OBJEKTE V 
UPRAVLJANJU IN NJIHOVO TRŽENJE, ORGANIZACIJA SESTANKOV, POSLOVNIH DOGODKOV, 
IZOBRAŽEVANJ IN DELAVNIC,  SAMOSTOJNO PRIPRAVLJANJE, VODENJE IN IZVAJANJE ZAHTEVNIH 
PROJEKTOV, NAČRTOV, PROGRAMOV IN PRODUKTOV NA PODROČJU TURIZMA, TER NJIHOVA 
EVALVACIJA, PRIDOBIVANJE PARTNERJEV V PROJEKTIH IN ZUNANJIH IZVAJALCEV PROJEKTA,  
SAMOSTOJNO PRIPRAVLJANJE, UREJANJE IN ARHIVIRANJE PROJEKTNE DOKUMENTACIJE, SKRB ZA 
STROŠKOVNO, TERMINSKO IN VSEBINSKO USPEŠEN ZAKLJUČEK PROJEKTOV, ZAGOTAVLJANJE 
FINANČNIH SREDSTEV IN IZVAJANJE POGAJANJ V ZVEZI S SKLEPANJEM POGODB NA SVOJEM 
PODROČJU DELA, SVETOVANJE INKUBIRANCEM, SODELAVCEM, PARTNERJEM IN DRUGIM STRANKAM, 
PRIPRAVLJANJE PODATKOV IN ANALIZ ZA POTREBE ZAHTEVNIH PROJEKTOV IN DELOVANJA ENOTE TER 
OBJEKTOV V UPRAVLJANJU, SKRB ZA NAČRTOVANJE IN IZVAJANJE TRŽENJA IN PROMOCIJE 
TURISTIČNIH PRODUKTOV IN OBJEKTOV V UPRAVLJANJU, PRIDOBIVANJE PARTNERJEV V PROJEKTIH IN 
ZUNANJIH IZVAJALCEV PROJEKTA, OPRAVLJANJE DRUGIH DEL PO NALOGU NADREJENEGA. 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd.,  
Alternativna izobrazba:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd., 1019  

Gostinstvo in turizem, šport, osebne storitve, drugo 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  6 mesecev 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro
 IT - italijanski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Sposobnost za vodenje manjših 
in večjih skupin, poznavanje turističnih produktov, poznavanje zakonodaje in postopkov s področja  javnih 
razpisov, natečajev. Prijavi je potrebno priložiti življenjepis in motivacijsko pismo. Občasno delo poteka po 
neenakomerni razporeditvi delovnega časa, tudi ob sobotah in nedeljah. Delo se bo izvajalo na sedežu družbe 
v Sežani, po dokonačnju obnove objekta za Inkubator turizma pa na lokaciji bivšega MP Lipica, Lipica 23. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ALEŠ VODIČAR, 051 313 876, ales.vodicar@ora.si 
Kontakt delodajalca za BO:  ALEŠ VODIČAR, 051 313 876, ales.vodicar@ora.si 



2/2

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 18.5.2022 Datum objave v prostorih zavoda: 18.5.2022
Rok za prijavo kandidatov: 26.5.2022


